ZARZADZENIE NR 142/2018
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 23 kwietnia 2018 r.

w sprawie kontroli okresowej stanu ochrony informacji niejawnych oraz przegladu dokumentéw
niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miasta Kielce

Na podstawie art. 15 ust. 1 pkt. 4 oraz art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U.2018.412 - j.t. ze zm.),w zwiazku z § 7 ust.5 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta
Kielce, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 334/2016 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 wrze$nia
2016 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Kielce: Nr 111/2017 z dnia 29 marca 2017 roku i Nr 348/2017 z dnia 21 sierpnia 2017 roku,
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
Powotuje si¢ Komisj¢ w skladzie:
1. Przewodniczacy — Albert Wawrzycki
2. Cztonek — Monika Wojcik
3. Czlonek — Jadwiga Rzepinska
4. Czlonek — Daria Marczewska - Skowron
§2.

1. Komisja wskazana w § 1 przeprowadzi kontrol¢ okresowg poprzez sprawdzenie ewidencji, materiatow
i obiegu dokumentow.

2.Do zadan Komisji wramach kontroli okresowej nalezy rowniez sprawdzenie realizacji zadan
zwigzanych:

1) z zapewnieniem bezpieczenstwa osobowego,
2) ochrong fizyczng informacji niejawnych,

3) zapewnieniem ochrony informacji niejawnych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym.

§3.

1. Komisja dokona rowniez przegladu dokumentow niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miasta Kielce
i przygotuje "Wykaz dokumentow niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miasta Kielce w celu ustalenia, czy
spetniaja ustawowe przestanki ochrony".

2. Na podstawie wykazu dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1 § 3, Komisja dokona oceny czy zachodza
przestanki dalszej ich ustawowej ochrony ina tej podstawie sporzadzi "Wykaz dokumentow
zweryfikowanych".

3. "Wykaz dokumentéw zweryfikowanych" zostanie przedtozony osobom, ktére podpisywaly dokumenty
niejawne, w celu wyrazenia pisemnej zgody na zniesienie lub zmiang klauzuli tajno$ci.

4. Podpisany przez Prezydenta Miasta Kielce "Wykaz dokumentéw zweryfikowanych",
ktérym zniesiono lub zmieniono klauzulg tajnosci zostanie zarejestrowany w odpowiednim rejestrze.
Pracownik Biura Ochrony Informacji Niejawnych dokona skreslen iadnotacji na dokumentach ujetych
wwyze] wymienionym wykazie zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
22 grudnia 2011 roku w sprawie sposobu oznaczania materiatlow iumieszczania na nich klauzul tajnosci
(Dz.U.2011.288.1692).

4. Komisja  zobowigzana jest do  sporzadzenia  odpowiednich  pism  powiadamiajacych
o zmianie lub zniesieniu klauzul tajnosci do wszystkich adresatow, do ktérych przestano dany dokument.
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§ 4.

Z przeprowadzonej kontroli okresowej Komisja sporzadzi protokoét, ktory przedlozy Prezydentowi Miasta
Kielce do zatwierdzenia.

§5.

Komisja czynnosci opisane w § 2 1 § 3 przeprowadzi nie p6zniej niz do dnia 30 wrzesnia 2018 roku.

§ 6.

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta
ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miasta Kielce.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Wojciech Lubawski
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